ZARZADZENIE NR 355/18
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
Z dnia 7 sierpnia 2018 r.

zZmieniajace zarzadzenie w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy
Miasto Szczecin

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 315 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 13491 1432),
art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z2018 1. poz. 995, 1000, 134911432) wzwigzku zart. 3 ustawy zdnia 5 wrzesnia 2016r.
o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu $srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych zudzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 280) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr439/16 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 25 listopada 2016r.
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow iustug Gminy Miasto Szczecin (zm.
Zarzadzenie Nr 493/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 28 grudnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 315/17
Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 5lipca 2017 r. , Zarzadzenie Nr418/17 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 19 wrzesnia 2017 r. oraz Zarzadzenie Nr 564/17 z dnia 29 grudnia 2017 r.) - Zalacznik
Nr 1 ,,Procedura obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Miasto
Szczecin w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT” - otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta

Krzysztof Soska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 355/18
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 7 sierpnia 2018 1.

Procedura obiegu dokument6w podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Miasto
Szczecin w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT

Rozdzial 1.
Postanowienia ogoélne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od towarow
i uslug w Gminie Miasto Szczecin

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja obieg dokumentéw podatkowych, pomiedzy
jednostkami budzetowymi Gminy Miasto Szczecin oraz wydziatami ibiurami Urzedu Miasta
Szczecin, a Wydzialem Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin, niezbednych do prawidlowego
1 terminowego rozliczenia podatku od towaréw iustug przez Gming Miasto Szczecin jako jednego
podatnika podatku od towardéw i ustug. Zawarte w niniejszej procedurze zasady obiegu dokumentéw
stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji podatkowych o ktérych mowa w art. 99 oraz informacji
podsumowujacych, o ktéorych mowa w art. 100 i 101a ustawy o VAT.

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czgstkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje przygotowane
przez Wydzial Ksiegowosci, zgodnie zniniejszag procedura zawierajace dane pochodzace
z deklaracji jednostkowych VAT;

2) deklaracjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje przygotowane
przez jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin W oparciu
0 wystawione przez nie faktury iinne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury
zakupu podlegajace odliczeniu;

3) deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje wymagane
w ustawie o VAT i sktadane w urzedzie skarbowym przez Gming Miasto Szczecin , sporzadzone
na podstawie deklaracji czastkowych VAT;

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

5) jednostkach organizacyjnych— nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Gminy Miasto
Szczecin;

6) jednostkach o$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Miasto
Szczecin dziatajace na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2018 r. poz. 996, z pdzn. zm.);

7) jednostkach pozostatych — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin oraz jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Szczecin, z wylaczeniem jednostek oswiatowych;

8) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréow jednostek organizacyjnych;
9) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardéw i ustug;

10) rejestrach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
i zakupu przygotowane przez Wydzial Ksiggowosci, zgodnie z niniejsza procedura zawierajace
dane pochodzace z rejestréw jednostkowych VAT;

11) rejestrach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy i zakupu
przygotowane przez jednostki organizacyjne Gminy w oparciu o wystawione przez nie faktury
i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu podlegajace odliczeniu;
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12) rejestrach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
i zakupu wymagane w ustawie o VAT isporzadzane przez Gming na podstawie rejestrow
czastkowych VAT ;

13) ustawie o VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (Dz. U. 22017 r. poz. 1221, z pézn. zm.);

14) WKs — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin;
15) Wydziatach / Biurach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzgdu Miasta Szczecin;

16) rachunku VAT — nalezy przez to rozumie¢ rachunek dedykowany do ujmowania $rodkéw
odpowiadajacych kwocie VAT otrzymanej od kontrahenta ztytulu platnosci otrzymane;j
z wykorzystaniem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

§ 3. 1. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT ipostuguje si¢ numerem
NIP 851-030-94-10.

2.Gmina jest zarejestrowana jako podatnik VAT UE iposluguje si¢ numerem
NIP PL 851-030-94-10.

3. Wiasciwym dla Gminy urzgdem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest
Zachodniopomorski Urzad Skarbowy w Szczecinie, ul. Zokierska 45, 71-210 Szczecin.

4. Deklaracjg¢ skonsolidowang Gminy sporzadza WKs w oparciu o dane dostarczone przez
jednostki organizacyjne.

5. Gmina sklada we wlasciwym urzgdzie skarbowym jedna skonsolidowana deklaracje dla
podatku od towarow i ustug obejmujacg transakcje (dane) podlegajace ustawie o VAT ze wszystkich
jednostek organizacyjnych.

§ 4. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.) oraz ustawie
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z2017r. poz.2226, zpbdzn. zm.),
odpowiadaja za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestrow jednostkowych, w tym jednostkowych rejestrow zakupdw
i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT,

2) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za dany okres
rozliczeniowy;

3) przekazywanie s$rodkéw finansowych na zaptate podatku VAT wynikajacych z jednostkowe;j
deklaracji VAT;

4) dokumentowanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT oraz sprawdzanie pod
wzgledem merytorycznym otrzymywanych faktur, a w szczego6lnosci ich weryfikacje odnosnie
rzetelnosci, zgodnosci z prawem, czy nie sa podrobione, przerobione, nie potwierdzajg nieprawdy
oraz czy kontrahent jest czynnym podatnikiem VAT (weryfikacja za posrednictwem
wyszukiwarek dostepnych na stronie https://www.mf.gov.pl/krajowa-administracja-skarbowa).

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie i generowanie poprzez aplikacje udostepniong
przez Gming odpowiednich deklaracji jednostkowych rejestrow i deklaracji VAT.

3. Pracownicy zatwierdzajacy jednostkowe rejestry i deklaracje VAT sa odpowiedzialni za ich
prawidlowos¢.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania w zakres obowigzkow
pracownikéw wymienionych w ust. 2 - 3, czynnos$ci wynikajacych z zarzadzenia oraz uaktualnienia
zakresow obowigzkow pracownikéw w ciggu 7 dni od powierzenia zadan/ obowigzkow.
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5. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (m.in. czynnos$ci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola celno-skarbowa) wobec
Gminy, pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z WKs moze zosta¢ wezwany przez WKs
w celu niezwlocznego zlozenia wyjasnien i dostarczenia dodatkowych dokumentow.

6. Do kontaktu w imieniu Gminy zorganami podatkowymi lub organami celno-skarbowymi
uprawnione sg wytacznie osoby, ktorym udzielone zostato stosowne pelnomocnictwo Prezydenta
Miasta Szczecin.

7. Samodzielny kontakt w imieniu Gminy zorganami podatkowymi lub organami celno-
skarbowymi bez udzielonego petnomocnictwa, o ktorym mowa wust. 6, stanowi naruszenie
niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowigzani sa:

1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen z Gmina
z tytulu podatku VAT, np. konto 225;

2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowo$ci obowigzujacej w jednostce, Ww szczegolnosci
w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

3) zapoznawac si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego, a w szczegolnosci z ustawa
o VAT.

Rozdzial 2.
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem jednostkowych rejestrow i deklaracji VAT przez
jednostki organizacyjne

§ 6. 1. Wyznaczony zgodnie z § 4 ust. 2 pracownik jednostki o$wiatowej lub jednostki pozostaltej
zobowiazany jest do wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania jednostkowych rejestrow
sprzedazy izakupoéw oraz jednostkowych deklaracji VAT poprzez aplikacj¢ udostepniong przez
Gming w nieprzekraczalnym terminie do 10. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, réwniez
w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie dokonata zadnych zakupoéw oraz nie wykazata zadne;j
sprzedazy z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wprowadzania, zatwierdzania 1wygenerowania deklaracji jednostkowych VAT poprzez
aplikacje udostgpniong przez Gmine dokonujg w nastepujacych nieprzekraczalnych terminach:

1) wyznaczeni zgodnie z §4 ust. 2 pracownicy Zaktadu Ustug Komunalnych, Miejskiego Osrodka
Sportu, Rekreacji 1 Rehabilitacji oraz Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej — do 15. dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni;

2) wyznaczeni zgodnie z §4 ust. 2 pracownicy Zarzadu Budynkow iLokali Komunalnych oraz
Zarzadu Drég i Transportu Miejskiego — do 18. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni;

3) Wydzialy / Biura - zgodnie z obowigzujacymi zasadami okre§lonymi w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Szczecin w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

3. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach jednostkowych VAT jednostek organizacyjnych
wyraza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych.

4. Rejestry i deklaracje jednostkowe VAT podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub
pracownik przez niego upowazniony.

5. Wzor upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zatacznik do ,,Procedury obiegu
dokumentéow podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Miasto Szczecin w celu
przygotowania i ztozenia skonsolidowanej deklaracji VAT”, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia.
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6. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania WKs wygenerowanych rejestrow
i deklaracji jednostkowych VAT, w terminie okreSlonym wust. 112 w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z2016r.
poz. 1579, z pézn. zm.), weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

7. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych  rejestrow  ideklaracji  jednostkowych ~ VAT, osoba  wymieniona
w ust.4, zobowigzana jest do dostarczenia rejestrow 1ideklaracji jednostkowych VAT
w formie papierowej w terminie okreslonym wust. 112 wraz z podpisem i pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby upowaznionej do podpisywania tych dokumentow.

8. Wraz ze zlozeniem rejestrow ideklaracji jednostkowych VAT kierownicy jednostek
o$wiatowych wptacaja w terminie do 10. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, rownowartos$¢
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze sktadanej deklaracji jednostkowej
VAT.

9. Zobowiazanie, o ktorym mowa w ust. 8, realizowane jest:

1) w przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT jednostki o$wiatowej - w catosci poleceniem
przelewu na rachunek bankowy o numerze: 39 1020 4795 0000 9202 0348 4714, w tytule
przelewu nalezy podac¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACII
JEDNOSTKOWEIJ]/ VAT;

2)w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT za dany okres rozliczeniowy, jednostka
o$wiatowa w pierwszej kolejnosci dokonuje przelewu za pomoca komunikatora split payment na
rachunek bankowy o numerze: 39 1020 4795 0000 9202 0348 4714 wskazujac kwotg VAT rowna
kwocie brutto, oraz NIP 851 030 94 10, wmiejscu  numeru  faktury wpisujac zwrot
"PRZEKAZANIE WLASNE”, a pozostala kwotg uiszcza poleceniem przelewu zgodnie z pkt 1.

10. Wraz ze zlozeniem deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek pozostatych wptacaja
w terminach okre§lonych w § 6 ust. 1 1 2 rownowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajacej ze sktadanej deklaracji jednostkowej VAT.

11. Zobowigzanie o ktorym mowa w ust. 10 realizowane jest:

1) w przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT jednostki pozostatej - w cato$ci poleceniem
przelewu na rachunek bankowy o numerze: 65 10204795 0000 9402 0285 8207. W tytule
przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACII
JEDNOSTKOWEIJ]/ VAT,

2)w przypadku posiadania §rodkéw na rachunku VAT za dany okres rozliczeniowy, jednostka
pozostata w pierwszej kolejnosci dokonuje przelewu za pomocg komunikatora split payment na
rachunek bankowy o numerze: 65 1020 4795 0000 9402 0285 8207 wskazujac kwotg VAT rowna
kwocie brutto oraz NIP 851 030 94 10, wmiejscu  numeru  faktury wpisujac zwrot
"PRZEKAZANIE WLASNE”, natomiast pozostatg kwote uiszcza poleceniem przelewu zgodnie
z pkt 1.

12. Po otrzymaniu jednostkowych deklaracji irejestrow VAT, WKs weryfikuje, czy otrzymat
wszystkie deklaracje jednostkowe VAT wraz zrejestrami jednostkowymi VAT. Jezeli jednostka
organizacyjna nie dostarczyla wszystkich niezbednych dokumentow, WKs wzywa kierownika
jednostki do uzupetnienia brakujgcych danych oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych powstalej zwtoki
w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.
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13. Po dokonaniu sprawdzenia kompletno$ci danych zgodnie z ust. 12, WKs weryfikuje zgodnos¢
danych ujetych w deklaracji jednostkowej VAT  jednostki organizacyjnej zdanymi ujetymi
w zataczonych rejestrach jednostkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji jednostkowej VAT
wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, WKs weryfikuje réwniez, czy na rachunek
bankowy wskazany w ust. 9 i 10, wptyngta rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajgca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane w deklaracji
jednostkowej VAT oraz w rejestrze jednostkowym nie sg zgodne lub jezeli na rachunek bankowy
wskazany wust. 9 110 nie wptyngta calos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT, WKs wzywa kierownika jednostki organizacyjnej
odpowiednio do skorygowania niezgodnosci danych w deklaracji jednostkowej VAT albo do
uiszczenia cato$ci kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji
jednostkowej VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

14. Po dokonaniu weryfikacji zgodno$ci danych iuiszczenia kwot podatku zgodnie
z ust.9, WKs scala dane pochodzace ze wszystkich rejestrow jednostkowych w jeden rejestr
czastkowy dla jednostek oswiatowych 1w jeden rejestr czastkowy dla jednostek pozostatych
z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych jednostkowych, wspotpracujacej z aplikacja,
o ktérej mowa w ust. 1, wykorzystywang przez jednostki pozostate. Za prawidtowos¢ czastkowych
rejestrow i czastkowych deklaracji jednostek oswiatowych i jednostek pozostatych odpowiada WKs.

15. Jednostki oswiatowe i jednostki pozostate archiwizuja wystawione i otrzymane dokumenty,
w tym deklaracje jednostkowe VAT i rejestry jednostkowe VAT, a takze ich korekty w odpowiednich
folderach przypisanych kazdemu okresowi rozliczeniowemu przez okres nie krotszy niz okres uptywu
terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego w VAT.

Rozdzial 3.
Obieg dokumentow zwiazanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 7. 1. WKs konsoliduje dane pochodzace zrejestrow czastkowych jednostek o$wiatowych,
z  rejestrow czastkowych jednostek pozostatych oraz rejestrow Urzgdu Miasta Szczecin
z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych Gminy.

2. WKs sktada deklaracje¢ skonsolidowang VAT we wlasciwym urzedzie skarbowym w terminie
do 25. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3.Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystagpi nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, WKs dokonuje przelewu w terminie do 25. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
ktorego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT, na rachunek bankowy wlasciwego urzedu
skarbowego.

4. Jezeli w deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystgpita nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT zlozonej przez Gming
do wiasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym wynikajgca z deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

5. Jezeli ze zlozonej deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika zwrot
podatku VAT, aw wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub
czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czgs¢ lub cato$¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku
VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming w deklaracji skonsolidowanej VAT
nie zostataby zwrdocona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez organy podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w skonsolidowane;j
deklaracji VAT, WKs przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w deklaracjach jednostkowych VAT
bezposrednio na rachunki bankowe jednostek organizacyjnych.
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7. WKs archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje jednostkowe VAT irejestry
jednostkowe VAT jednostek organizacyjnych, rejestry czastkowe i deklaracje czastkowe VAT, a takze
ich korekty w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu okresowi rozliczeniowemu przez okres
nie krotszy niz okres uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego w VAT.

Rozdzial 4.
Obieg dokumentow zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestrow
i deklaracji VAT przez jednostki organizacyjne

§ 8. 1. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci skorygowania deklaracji
jednostkowej VAT po jej przekazaniu do WKs:

1) pracownik o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza i generuje korekte
deklaracji jednostkowej i korekty rejestrow jednostkowych VAT, wykazujac poprawne kwoty
rozliczenia ibez zbednej zwloki przekazuje do WKs wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty
poprzez aplikacj¢ udostepniong przez Gming. Kazda kolejna korekta danego okresu
rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzen;

2) Wydzialy / Biura przekazuja do WKs dane niezbedne do przygotowania korekty rejestrow
i deklaracji jednostkowych VAT Urzedu Miasta Szczecin zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Szczecin w sprawie prowadzenia rachunkowosci.

2. Korekty rejestrow ideklaracji jednostkowych VAT jednostek organizacyjnych  oraz
wyjasnienia przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki pozostalej lub pracownik przez niego
upowazniony w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia ustawy 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
w sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym, w formie papierowej
z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

3. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke oswiatowa,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego wulega  zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaptaty nalezno$ci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 6 ust. 9. W tytule
przelewu nalezy poda¢ odpowiednio: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/ VAT/KOREKTA lub PRZEKAZANIE
WLASNE, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 ust. 9.

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z WKs w terminie okreslonym w nocie na
rachunek wymieniony w § 6 ust. 9 W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] /
[MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACII JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/ VAT/ODSETKI.

4. W przypadku ztozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dana jednostke¢ pozostata,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaptaty zalegto$ci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 6 ust. 11. W tytule
przelewu nalezy poda¢ odpowiednio: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/VAT/KOREKTA Ilub PRZEKAZANIE
WLASNE zgodnie z zasadami okre§lonymi w §6 ust. 11;

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z WKs w terminie okreslonym w nocie na
rachunek wymieniony w § 6 ust. 11. W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/ [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/ VAT/ODSETKI.

Rozdzial 5.
Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§9.1. Po otrzymaniu korekty  rejestrow 1ikorekty deklaracji jednostkowych z jednostek
organizacyjnych, WKs sporzadza korekte rejestrow i korekte deklaracji skonsolidowanej VAT Gminy
oraz weryfikuje, czy korekta generuje zalegto$¢ podatkowa w rozliczeniach VAT Gminy.
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2. WKs sktada do wlasciwego urzedu skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT
Gminy, aw przypadku zalegtosci podatkowej niezwlocznie przelewa do urzedu skarbowego
odpowiednig kwote zobowigzania, przekazang wczesniej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT
zlozonej przez Gming do wihasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaplaty,
kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT danej
jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od
dnia ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, cze$¢ lub calo$¢ kwoty zwrotu nadwyzki
podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming w korekcie deklaracji
skonsolidowanej VAT nie zostalaby zwrocona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty
w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez
organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w korekcie
skonsolidowanej deklaracji VAT, WKs przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w korektach
deklaracji jednostkowych VAT bezposrednio na rachunki bankowe jednostek o$wiatowych lub
jednostek pozostatych.
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-192691312
Imie: Krzysztof
Nazwisko: Soska
Instytucja: Urzad Miasta Szczecin
Wojewodztwo: zachodniopomorskie
Miejscowos$¢: Szczecin
Data podpisu: 7 sierpnia 2018 r.
Zakres podpisu: Kontrasygnata - z wylaczeniem daty i numeru
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